
郵便入札用封筒の記入例
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9 足利市役所

7 総務部　管財課契約検査担当 行
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一般書留・簡易書留・特定記録郵便のいずれかの郵送方法を記入すること。

裏面

入札書在中

簡 易 書留 開　札　日 　平成 ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日

工事(委託)名   ○○○○○○工事

足利郵便局留

差出人

　　足利市○○町○番地○

　　㈱○○○○

　　代表取締役　○○○○

　　○○－○○○○

　　○○－○○○○

・封筒は長形３号（１２０×２３５ｍｍ）を使用し、必要事項を記載すること。
・中身が透けて見えないものを使用すること。

（参考）
郵便料金（25gまで）
　・一般書留郵便　　500円
　・簡易書留郵便　　380円
　・特定記録郵便　　240円

※郵送料は入札参加者の負担です。

住 所

商号又は名称

代表者の氏名

電 話 番 号

Ｆ Ａ Ｘ 番 号
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3 　　栃木県足利市葉鹿町2274番地

　　緑ヶ丘育成園

　　事務室

名

２４

緑ヶ丘育成園耐震化等改築工事

○○
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郵便入札辞退用封筒の記入例
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栃木県足利市葉鹿町２２４５番地社会福祉法人渡良瀬会 法人本部（入札担当） 行

midori007
タイプライタ
開 札 日　　 令和　７年　２月　１９日

midori007
タイプライタ
件　　名　　 社会福祉法人渡良瀬会　　　　　　 給食調理業務委託
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辞退届在中
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